МЭРИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ 
Департамент образования
_________________________________________________________________________________
ПРИКАЗ
27.02.2015 № 76- пк/3.2
г. Тольятти, Самарской области
Об организации сбора отчетности 
по отчету "Сведения о численности 

и заработной плате " 
В соответствии с запросом Министерства образования и науки Самарской области, в целях, усиления контроля и согласования сведений, предоставляемых образовательными учреждениями при сдаче отчетов ЗП-образование:
приказываю:
1. Утвердить ежемесячную форму отчета "Сведения о численности и заработной плате" начиная с января  2015 года  (далее Отчет):
1.1. Приложение №1 - для муниципальных дошкольных образовательных учреждений,  муниципальных учреждений дополнительного образования детей, муниципальных автономных образовательных учреждений дополнительного профессионального образования, МАООУ «Пансионат «Радуга»; 
1.2. Приложение №2 - для муниципальных общеобразовательных учреждений.
2. Руководителям муниципальных образовательных учреждений:
2.1. При подготовке сведений Отчета обеспечить контроль согласования соответствующих сведений с ФФСН № ЗП - образование "Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала" и ФФСН N П-4 "Сведения о численности, заработной плате и движении работников», предоставляемых в территориальные органы Росстата. Указания по заполнению прилагаются (Приложение №3).
2.2. В срок до 1 числа месяца, следующего за отчетным, Отчет направить на эл.адреса кураторов-экономистов финансово-экономического отдела департамента образования: iaah@tgl.ru - для муниципальных дошкольных образовательных учреждений; litkina.iv@tgl.ru - для муниципальных учреждений дополнительного образования детей, муниципальных автономных образовательных учреждений дополнительного профессионального образования, МАООУ «Пансионат «Радуга»; klokova@tgl.ru  , miznikova@tgl.ru , zaiceva.oa@tgl.ru, volkov.ka@tgl.ru - для муниципальных общеобразовательных учреждений.
2.3. При подготовке сведений Отчета руководствоваться Классификацией должностей по группам персонала работников образовательных учреждений (Приложение №4).

2.4. При подготовке Отчета обеспечить контроль согласования сведений о количестве сотрудников по каждому подразделению и категории, указанных в данных Отчета и в ИС АСУ РСО.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Руководитель

                                



Т. Л. Терлецкая
