Процедура Расширенный импорт
Описание процедуры:

Процедура расширенный импорт значительно сокращает время работы сотрудника при внесении в личные карточки обучающихся персональных сведений.
Инструкция по работе с процедурой Расширенный импорт в режиме добавления сведений в личной карточке

1. Перейти в раздел Руководство учреждением/Воспитанники.
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2. Выбрать группу. 

3. Выгрузить список группы в MS Excel с помощью значка MS Excel, расположенного рядом с кнопкой Расширенный импорт внизу станицы.
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4. Появится сообщение. 
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5. Подтвердить, нажав кнопку ОК.

6. После обработки данных появится сообщение
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7. Выбрать вариант Сохранить. В диалоговом окне озаглавить файл.
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8. После нажатия кнопки Сохранить появится окно. Выбрать кнопку Открыть.
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9. Список группы откроется в формате MS Excel.
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10. На этом этапе можно закрыть базу АСУ РСО.

11. Заполнить необходимые поля.  
- Обращаем Ваше внимание, что при заполнении полей места жительства и места регистрации необходимо заполнять полностью поля «Индекс», «Населенный пункт», «Район», «Улица», «Дом», «Корпус», «Квартира».
- Если номер квартиры содержит номер комнаты, то в таблице для расширенного импорта указывать номер квартире через дефис (например 12а указывать 12-а, или 12/3 указывать 12-3).
- Название улицы указывать только согласно справочнику улиц (иначе, в случае если указанное название улицы не соответствует названию улицы в справочнике, то адрес не будет импортирован в базу данных АСУ РСО).
Сохранить измененный файл.

12. Пересохранить для импорта файл в формате *.csv (разделители-запятые).
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13. Закрыть файл, соглашаясь на все предупреждения компьютера.

14. Перейти в базу АСУ РСО в раздел Руководство учреждением/Воспитанники. С помощью кнопки Обзор указать путь к файлу.
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В окне Разделитель поставить «;».

15. Нажать кнопку Расширенный импорт. Нажать кнопку ОК.
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15. Начнется процесс импорта
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16. После проверки файла импорта на предмет корректности появится сообщение: 
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17. После импорта рекомендуется проверить 1 персональную карточку ученика на наличие внесенных изменений.
