Инструкция
Редактирование и удаление приказа на движение.

В случае допущения ошибки при создании приказа можно отредактировать ранее созданный приказ на движение.

РЕДАКТИРОВАНИЕ И УДАЛЕНИЕ ПРИКАЗА ВОЗМОЖНО ТОЛЬКО В РАМКАХ  НЕДЕЛИ.

Редактирование приказа
ШАГ 1. Открыть книгу движения воспитанников Руководство учреждением / Движение ШАГ 2. Нажать на «№ документа» - ссылку
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Откроется документ. 
В документе можно поменять № документа, дату создания документа (в рамках отчетной недели), удалить или добавить воспитанников в приказ.
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ШАГ 3. Удаление воспитанников из приказа. 
Поставить флажок для удаления.

Нажать кнопку Удалить.
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Обращаем Ваше внимание, что поле Отметка для удаления позволяет только удалить ребенка из приказа. После этой процедуры ребенок вернется в состав воспитанников, где он был до создания приказа на удаление.
ШАГ 4. Добавление воспитанников в ранее созданный приказ.

Добавить воспитанников в приказ  можно двумя способами: 
из списка выпускников и выбывших  
через быстрый ввод.
(по инструкции на зачисление)
Удаление приказа.

ШАГ 1. Открыть Руководство учреждением / Движение
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ШАГ 2. Нажать на «№ документа» - ссылку. Откроется приказ.

Нажать кнопку Удалить документ.
